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PREAMBULUM 

A ϮϬϭϲ. ŵárĐius ϭϬ-éŶ ŵegjeleŶt a Terület- és Településfejlesztési Operatív Prograŵ ;TOPͿ ϳ. prioritási 

teŶgelǇéhez kapĐsolódó, közösségi sziŶteŶ iráŶǇított városi helǇi fejlesztések ŵegvalósítására iráŶǇuló, 
helǇi akĐióĐsoportok ŵegalakítását és azok regisztráĐióját táŵogató felhívás. SajószeŶtpéter Városi 
ÖŶkorŵáŶǇzat kezdeŵéŶǇezésére ϮϬϭϲ. ŵájus Ϯϲ-áŶ ϭϬ szervezettel koŶzorĐiuŵi forŵáďaŶ 
megalakult a PÁTRIA SAJÓSZENTPÉTER Kulturális, Sport – és Városfejlesztő HelǇi Közösség elŶevezésű 
HelǇi AkĐióĐsoport ;továďďiakďaŶ: HACSͿ. A koŶzorĐiuŵvezetői feladatokat a Városi ÖŶkorŵáŶǇzat 
vállalta. A HACS-ot az NGM RFP ϮϬϭϲ.júŶius ϮϬ-áŶ ŶǇilváŶtartásďa vette, a HACS pedig száŵos 
egǇeztetést követőeŶ ϮϬϭϳ.feďruár Ϯϯ-áŶ elfogadta a PÁTRIA-SAJÓSZENTPÉTER Helyi Közösségi 
Fejlesztési Stratégia ϮϬϭ4-ϮϬϮϬ Đíŵű dokuŵeŶtuŵot ;a továďďiakďaŶ: HKFSͿ, aŵelǇ rögzíti a helǇi 
akcióĐsoport Đéljait és ďeavatkozásait. 

 

A MagǇar ÁllaŵkiŶĐstár ;a továďďiakďaŶ: MÁKͿ ϮϬϭϳ. december 7-éŶ kelt leveléďeŶ ;tájékoztatta a 
HelǇi AkĐióĐsoport koŶzorĐiuŵvezetőjét, a SajószeŶtpéter Városi ÖŶkorŵáŶǇzatot arról, hogǇ a 
Kulturális és közösségi terek iŶfrastrukturális fejlesztése és helyi közösségszervezés a városi helyi 
közösségi fejlesztési stratégiához kapĐsolódva Đ. felhívására ďeŶǇújtott, TOP-7.1.1-16-2017-00100 

azoŶosítószáŵŵal ŶǇilváŶtartott kérelŵe táŵogatásďaŶ részesül. 
A HKFS a táŵogatási döŶtésről szóló levélďeŶ előírt ŵódoŶ átdolgozásra került. A ŵódosított HKFS-t a 

HACS 2018. ŵárĐius Ϯϵ-i üléséŶ hagǇta jóvá. 
 

A helǇi közösségŶek a StratégiáďaŶ ŵegfogalŵazott átfogó Đélja: „A stratégia Đélja, hogy képessé váljoŶ 
a város általa ŵegtartaŶi a lakosságát, voŶzó és visszahívó ereje ŶövekedjeŶ külöŶöseŶ a fiatalok és 
Đsaládok száŵára. A lakosság aktív kulturális és közösségi életet él, általáŶosságďaŶ jó közérzet és 
közösségi élet jelleŵzi. BiztoŶságos, Ŷyugodt várossá válik, ahol a városkép reŶdezett és jól tervezett, 
iŶfrastrukturális hálózata jól kiépített, a köz- és ŵagáŶ tulajdoŶ épületek állapota jó, ŵegfelelŶek a kor 
elvárásaiŶak. 
Az átfogó Đélt hároŵ speĐifikus Đélkitűzés elérésével kíváŶja a Stratégia ŵegvalósítaŶi, ŵelǇek a 

következők: 
 

1) „PÁTRIA SAJÓSZENTPÉTER”- Közösségi tér létrehozása- KulĐsprojekt a helyi közösség ideŶtitását 
erősítő iŶfrastrukturális fejlesztés öŶkorŵáŶyzati közösségi terek fejlesztésével, eszközďeszerzéssel.  
2) „KÖZ-Pontok-KÖZ-terek” Đsaládi és közösségi Đélú töďď geŶeráĐiót szolgáló töďďfuŶkĐiós Ŷyílt 
közösségi terek kialakítása és fejlesztése.  
3) „Péteri Prograŵháló” Közösségi szaďadidős, kulturális és sporteseŵéŶyek értékŵeŶtő és lokális 
társadaloŵfejlesztő prograŵok.  
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A RegioŶális Fejlesztési Operatív Prograŵok IráŶǇító Hatósága ;a továďďiakďaŶ: IHͿ a MÁK szervezetéŶ 
keresztül ϮϬϭ8.03.12-éŶ Táŵogatási Szerződést kötött SajószeŶtpéter Városi ÖŶkorŵáŶǇzattal. A HACS 

által kijelölt MuŶkaszervezettel ;a továďďiakďaŶ: MuŶkaszervezetͿ a HKFS ŵegvalósítására. 
 

A HKFS operatív ŵegvalósításáért, a döŶtés-előkészítésért, a helǇi aŶiŵáĐiós tevékeŶǇségekért, 
valaŵiŶt az adŵiŶisztráĐiós feladatok ellátásáért a Munkaszervezet felelős. JeleŶ dokuŵeŶtuŵ a 
PÁTRIA SAJÓSZENTPÉTER-Kulturális, Sport és Városfejlesztő HelǇi Közösség Szervezeti és Működési 
SzaďálǇzata ;a továďďiakďaŶ: HACS, SZMSZͿ rövideŶ isŵerteti a HACS szervezeti kereteit, ŵajd a 
MuŶkaszervezet ŵűködését, feladatait, ügǇreŶdjét szaďálǇozza. 

 
 

Az SZMSZ MELLÉKLTEI:  
 

1. Melléklet: A SajószeŶtpéteri helǇi Közösség ;HACSͿ konzorcium 10 tagszervezete és ϯ tagú 
vezetősége. 

2. FEMCS ÜgǇreŶd 

3. HBB ÜgǇreŶd 
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1.  A HELYI AKCIÓCSOPORT ;HACSͿ SZERVEZETI FELÉPÍTÉSE 

A TOP CLLD prograŵ szervezetileg hároŵ sziŶtďől épül fel: 
I. A táŵogató iŶtézŵéŶǇreŶdszert alkotó szervezetek – és egǇségeik - határozzák ŵeg a TOP CLLD 
iráŶǇelveit és kereteit, ŶǇoŵoŶ követik azok gǇakorlati érvéŶǇesülését, valaŵiŶt a HKFS értékelése 
alapjáŶ kiválasztják a táŵogataŶdó HACS-okat; 

II. A helǇi akĐióĐsoport felelős a HKFS-ek kidolgozásáért és ŵegvalósításáért, a helǇi partŶerség 
ďiztosításáért, a helǇi kiválasztási folǇaŵat leďoŶǇolításáért; 
III. HKFS által lefedett akĐióterületeŶ ŵűködő közszféra szervezetek, gazdasági, egǇházi és 
Đivilszervezetek közül kerülhetŶek ki a helǇi táŵogatást igéŶǇlők és kedvezŵéŶǇezettek, akik a HKFS 
ŵegvalósítását szolgáló helǇi projekteket készítik elő és hajtják végre. 

 

1.1 A HACS szervezetei egységei 
A PÁTRIA SAJÓSZENTPÉTER Kulturális, Sport- és Városfejlesztő HelǇi Közösség koŶzorĐiuŵi forŵáďaŶ 
ŵűködő szervezet. A HKFS sikeres, operatív ŵegvalósítása érdekéďeŶ a tagok jeleŶ Szervezeti és 
Működési SzaďálǇzatot ;SZMSZͿ dolgozták ki és fogadták el, ŵelǇ SzaďálǇzat tartalŵazza a ŵűködés 
részletes szaďálǇozását, eljárásreŶdjét, az egǇes szervezeti egǇségek feladatait és felelősségi körét, 
ŵuŶkaügǇi szaďálǇozásokat. JeleŶ SZMSZ a HACS Szervezeti és Működési SzaďálǇzata, melynek 

feladatellátása szorosaŶ kapĐsolódik a HACS töďďi egǇségéhez, ezek: 

• KonzorĐiuŵ ;tagságͿ; 
• HACS Vezetőség; 
• Felhívás Előkészítő MuŶkaĐsoport ;FEMCSͿ 
• HelǇi Bíráló Bizottság ;HBB) 

 
 
 

ϭ.áďra: A TOP CLLD hely iŶtézŵéŶyreŶdszere-A HACS Konzorciuma 
Forrás: TOP CLLD Működési KéziköŶyv 

 

   

HACS vezetőség                              Helyi Bíráló Bizottság  

(HBB) 
 

Taggyűlés 

Felhívás Előkészítő 

Munkacsoport 
(FEMCS) 

 

 
 

HACS Munkaszervezet
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1.1.1  A HACS koŶzorĐiuŵa/tagsága 

A konzorcium a szervezet legfőďď szerve, ŵelǇet a HACS tagok összessége alkot. 

DöŶtéseit taggǇűlés keretéďeŶ hozza. 
 

A koŶzorĐiuŵ ;HACS tagságͿ felelős helǇi sziŶteŶ a közösségvezérelt HKFS elkészítéséért, valaŵiŶt az 

IH által jóváhagǇott HKFS szaďálǇos ŵegvalósításáért. 
 

A HKFS ŵegvalósításáŶak igazgatási és péŶzügǇi feladataiŶ kívül a HACS feladata a térségi aŶiŵáĐió: a 
poteŶĐiális ériŶtettek ŵoďilizálása, képessé tétele fejlesztési elképzeléseik ŵegvalósítására, a projekt 
elképzelések közötti és a poteŶĐiális kedvezŵéŶǇezettek közötti kapĐsolatok erősítése a HKFS ĐéljaiŶak 
ŵegvalósítása érdekéďeŶ, illetve olǇaŶ tevékeŶǇségek kezdeŵéŶǇezése, aŵelǇek későďďi 
egǇüttŵűködéseket és projekteket alapozŶak ŵeg. 

 

A HACS továďďi foŶtos feladata a partŶerség képviselete, kapĐsolattartás külső szervezetekkel, ezáltal 
a HACS isŵertségéŶek, térségi ďeágǇazottságáŶak erősítése. 
A HACS-Ŷak a HKFS ŵegvalósítása soráŶ kötelező egǇüttŵűködŶie a táŵogató iŶtézŵéŶǇreŶdszerrel. 
A HACS ŵűködéséŶek szaďálǇosŶak és átláthatóŶak kell leŶŶie az IH részéről. 
Kizárólagos hatásköréďe tartozik: 

• A HACS ŵűködését szaďálǇozó dokuŵeŶtuŵok, valaŵiŶt a HACS stratégiai fejlesztési 
dokuŵeŶtuŵaiŶak az elfogadása, ŵódosítása ;pl. koŶzorĐiuŵi ŵegállapodás, SZMSZ, HKFS, 
táŵogatási felhívásokͿ; 

• A HACS ŵűködési forŵájáŶak, jogi kereteiŶek elfogadása, ŵódosítása; 
• A HACS tagsági viszoŶǇára voŶatkozó döŶtések ŵeghozatala ;pl. új tag felvétele, tag kizárásaͿ; 
• A vezető tisztségviselők ;vezetőségi tagok, HBB-tagok, MuŶkaszervezet vezetőjeͿ 

ŵegválasztása; 
• A HACS éves költségvetéséŶek elfogadása; 
• A HBB döŶtés-előkészítő értékelési javaslata és a HACS Vezetőség döŶtése alapjáŶ a helǇi 

táŵogatási kérelŵek jóváhagǇása. 
 

A tagság üléseit a koŶzorĐiuŵ vezetője hívja össze, de valaŵeŶŶǇi tagŶak lehetősége vaŶ az ülés 
összehívásáŶak kezdeŵéŶǇezésére. A tagság éveŶte legaláďď ϭ alkaloŵŵal ülésezik. A reŶdes ülés 
ŵellett reŶdkívüli ülés összehívása is lehetséges. 

 

A KoŶzorĐiuŵ/HACS tagság ŵűködéséŶek fő szaďálǇai: 
 

• Határozatképes, ha a tagok legaláďď 50 % - a + ϭ fő jeleŶ vaŶ; 
• ValaŵeŶŶǇi tag ϭ szavazattal reŶdelkezik a döŶtéshozatal soráŶ; 
• A szavazás ŵiŶdeŶ esetďeŶ ŶǇílt; 
• A döŶtéshozatal alapesetďeŶ egǇszerű töďďséggel törtéŶik; 
• Az SZMSZ által ŵeghatározott esetekďeŶ – pl. HKFS ŵódosítása, HACS Vezetőség 

ŵegválasztása, HelǇi Bíráló Bizottság tagjaiŶak és póttagjaiŶak ŵegválasztása, HACS tagok 
kizárása – a konzorcium 2/3-os döŶtéssel döŶt; 

• Az ülésekről jegǇzőköŶǇv készül; 
• A HACS-ďaŶ való részvétel ŶǇitott, új tagok száŵára a jövőďeŶ is lehetőség vaŶ a Đsatlakozásra 

az aláďďi feltételek teljesülése esetéŶ: 
o A HACS tagjai csak a településeŶ székhellǇel vagǇ telephellǇel reŶdelkező települési 

öŶkorŵáŶǇzat, öŶkorŵáŶǇzati iŶtézŵéŶǇ, töďďségi öŶkorŵáŶǇzati tulajdoŶú 
gazdasági társaság, költségvetési szervek és iŶtézŵéŶǇeik, Đivil szervezetek, 
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egǇházi jogi szeŵélǇek ;ďelső egǇházi jogi szeŵélǇͿ, továďďá gazdálkodó 
szervezetek, egǇéŶi vállalkozók lehetŶek; 

o A ďelépŶi száŶdékozókŶak el kell fogadŶiuk a HACS Đéljait, iráŶǇelveit, tevékeŶǇeŶ 
részt kell vállalŶiuk, a HKFS ŵegvalósításáďaŶ.; 

o A hároŵ szektor képviseletéŶek kiegǇeŶsúlǇozottŶak kell ŵaradŶia; 
•  A HACS összetétele ŵegfelelőeŶ reprezeŶtálja a helǇi társadaloŵ sokféleségét. 

 
A koŶzorĐiuŵďa törtéŶő ďe- és kilépés akkor eŶgedélǇezhető, ha: 

• Neŵ változik a stratégia alapvető Đélja,  
• A tagĐsere illetve a tagok száŵáŶak ďővülése esetéŶ az új tag is ŵegfelel az eredeti felhívásďaŶ 

ŵeghatározott valaŵeŶŶǇi feltételŶek és ďeŶǇújtásra kerülŶek a projektgazdák száŵára előírt 
dokumentumok. 

• A konzorciuŵvezető kilépési száŶdéka esetéŶ a kilépést ŵegelőzőeŶ a koŶzorĐiuŵvezető 
pozíĐió átadása ŵegtörtéŶik. 

• A tag kilépése esetéŶ Ŷeŵ változik a koŶzorĐiuŵŶak a projekt javaslat ďeŶǇújtására voŶatkozó 
jogosultsága-ideértve a koŶzorĐiuŵ vezetőre voŶatkozó feltételekŶek való ŵegfelelést is-, 

kivéve, ha az új kedvezŵéŶǇezett jogszaďálǇ alakuló kötelező jogutódlás következtéďeŶ lép ďe 
a táŵogatási jogviszoŶǇďa. 

• A tag kilépése esetéŶ a tag igazolja, hogǇ a táŵogatási szerződésďeŶ és a koŶzorĐiuŵi 
ŵegállapodásďaŶ vállalt kötelezettségeiŶek teljesítésére a ŵegállapodás aláírását követőeŶ, 
Ŷeki fel Ŷeŵ róható okďól ďeállított körülŵéŶǇ folǇtáŶ Ŷeŵ képes,  

• Kizárás esetéŶ a koŶzorĐiuŵvezető igazolja, hogǇ a tag tevékeŶǇsége, ŵűködése, a projekt 
ŵegvalósítását péŶzügǇi, illetve szakŵai szeŵpoŶtďól veszélǇezteti. 

• TagĐsere Ŷélkül, új tag ďevoŶása iŶdokolt. 
 

1.1.2 A HACS Vezetősége 

A HACS döŶtéshozó testülete a ϯ tagú Vezetőség, ŵelǇet a HACS tagságáďól a koŶzorĐiuŵ választ ki, 
2/3-os döŶtéssel. A Vezetőség tagjai a ϯ szektort ;ŵagáŶ-, köz- és Đivil szféraͿ ϭ-ϭ fővel képviselik. 

 

A Vezetőség tagjaiŶak változását a HACS vezető kezdeŵéŶǇezheti. A változtatást a HACS taggǇűlésŶek 
jóvá kell hagǇŶia. A HACS Vezetőség egǇetleŶ tagja seŵ lehet a HACS alkalŵazottja. 

 

A Vezetőség feladata az SZMSZ által a hatásköréďe utalt feladatok, valaŵiŶt a teljes koŶzorĐiuŵi tagság 
összehívását Ŷeŵ igéŶǇlő egǇéď döŶtési jogkörök ellátása a HKFS végrehajtásához kapĐsolódóaŶ: 

 

• A HACS ŵűködéséŶek, a HKFS ŵegvalósításáŶak iráŶǇítása, felügǇelete; 
•  Javaslattétel tagsági jogviszoŶǇra ;új tag felvétele, tagsági jogviszoŶǇ ŵegszüŶtetéseͿ; 
• Javaslattétel a HACS MuŶkaszervezet vezetőjére; 
• Javaslattétel a helǇi táŵogatási felhívásokra, az értékelési szeŵpoŶtreŶdszer összeállítására, a 

táŵogatási kérelŵek ďefogadására és raŶgsorolására; 
• DöŶtés a HBB által kialakított helǇi táŵogatási raŶgsorról, táŵogatási összegekről, illetve 

elutasított pálǇázatokról; 
• A HKSF ŵegvalósítása soráŶ felŵerülő egǇéď feladatok ellátása, szükség esetéŶ javaslattétel a 

HKFS ŵódosítására. 
 

A HACS Vezetőség akkor határozatképes, ha ŵiŶdeŶ tagja jeleŶ vaŶ. A határozatokat egǇszerű 
szótöďďséggel hozza. A szervezet képviseletére a HACS vezető jogosult. A HACS vezetőt a HACS tagjai 

választják meg. 

A HACS vezetőjéŶek feladatai a HKFS végrehajtásához kapĐsolódóaŶ: 
• Ellátja a HACS képviseletét; 
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• Összehívja, vezeti a HACS üléseit; 
• Ellenjegyzi az IH-Ŷak jóváhagǇásra ďeŶǇújtaŶdó helǇi táŵogatási döŶtéseket; 
• ElleŶjegǇzi a FEMCS helǇi felhívás véglegesítésére voŶatkozó javaslatait; 
• 10 Ŷaptári ŶapoŶ ďelül értesíti az IH-t a HACS szervezete, illetve Munkaszervezete adataiban 

törtéŶő, illetve vezető tisztségviselőit ériŶtő változásokról. 
 

1.1.3 A Felhívás Előkészítő MuŶkaĐsoport ;FEMCSͿ 
A koŶzorĐiuŵ tagsága Felhívás Előkészítő MuŶkaĐsoportot ;továďďiakďaŶ: FEMCSͿ hoz létre: 
A FEMCS a helǇi felhívások szakŵai tartalŵáŶak ŵeghatározásáďaŶ résztvevő szakŵai-javaslattevő 
testület.  
A FEMCS tagság feltételei: 

- A FEMCS tagjai a koŶzorĐiuŵi tagságďól, illetve ŵeghívottakďól kerülŶek ki. 
- BárŵelǇ HACS-tag, illetve FEMCS-tag javasolhat tagot a FEMCS-be.  

- A FEMCS tagok körét a Vezetőség határozza ŵeg. 
- A javaslatok alapjáŶ, a tagokat a koŶzorĐiuŵvezető írásďaŶ kéri fel a FEMCS-ďeŶ való 

részvételre. A felkért szeŵélǇek írásďaŶ jelezŶek vissza a felkérés elfogadásáról vagǇ 
visszautasításáról ;iŶdoklássalͿ. 

- A FEMCS állaŶdó tagja a MuŶkaszervezet képviselője. 
- A FEMCS állaŶdó ŵeghívott tagja az IH képviselője, aki goŶdoskodik a helǇi felhívás 

szaďálǇosságáŶak felügǇeletéről. 
- Az állaŶdó tagok kötelesek a FEMCS üléseŶ részt veŶŶi, akadálǇoztatásuk esetéŶ az adott 

szakŵai álláspoŶt képviseletére felhatalŵazott szeŵélǇ részvételéről goŶdoskodŶi – és erről 
e-ŵailďeŶ tájékoztatŶi a MuŶkaszervezetet legaláďď ϭ ŵuŶkaŶappal az ülés előtt.  

 

A FEMCS tagság változása: 
- AŵeŶŶǇiďeŶ a FEMCS tag a továďďiakďaŶ Ŷeŵ tudja ellátŶi e tevékeŶǇségét, képviselője 

haladéktalaŶul értesíti a tagokat. A koŶzorĐiuŵ vezetője ϭϬ ŵuŶkaŶapoŶ ďelül új FEMCS tag 
felkéréséről döŶthet. 

- A FEMCS tagság a helǇi felhívás tervezet IH általi szaďálǇossági ŶǇilatkozatáŶak kiállításáig 
tart. 

 

A FEMCS fő feladatai, koŵpeteŶĐiája: 
- A FEMCS felelős valaŵeŶŶǇi helǇi felhívás előkészítéséért. 

• A helyi felhívások elkészítéséŶek szakŵai táŵogatása: 

o A helǇi felhívás szakŵai tartalŵához a reŶdelkezésre álló iŶforŵáĐió ŵegosztása; 
o A felhívás tervezetek véleŵéŶǇezése; 
o Javaslattétel a felhívás tervezet ŵódosítására; 
o MiŶőségďiztosítás; 

• Szükség esetéŶ a helǇi felhívás tervezetek ŵódosításáŶak elreŶdelése; 

• FEMCS ülések eŵlékeztetőiŶek véleŵéŶǇezése határidőre. 
A FEMCS ŵűködését és feladatait öŶálló ügǇreŶd szaďálǇozza ;2.sz. ŵellékletͿ. 

1.1.4 A Helyi Bíráló Bizottság ;HBBͿ 
A HBB-t a közösség által vezérelt helǇi fejlesztés kiválasztási reŶdszerďeŶ ŵeghirdetett helǇi felhívások 
alapjáŶ ďeérkező táŵogatási kérelŵekről való döŶtés ŵegalapozása érdekéďeŶ a HACS hozza létre.  
A HBB a HACS reŶdes tagjaiďól választott öŶálló testület. A HBB tagjait a HACS taggǇűlése választja ;a 

HACS a HBB létrehozásáŶak jogát a vezetősége delegálhatjaͿ, egǇszerű töďďséggel ŶǇílt szavazással, 
határozott időre a ŵegďízási időpoŶtok ŵeghatározásával. A HBB szavazati joggal reŶdelkező tagjai 
közül a HBB tagsággal egǇszerű töďďséggel ŶǇílt szavazással választ elŶököt és alelŶököt. A HBB 
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taŶáĐskozási joggal reŶdelkező állaŶdó ŵeghívottja az IH képviselője. A HBB az egǇes táŵogatási 
kérelŵek értékelése soráŶ szakértő közreŵűködését veheti igéŶǇďe, ha úgǇ ítéli ŵeg, hogǇ a döŶtések 
ŵegalapozottságához Ŷeŵ reŶdelkezik kellő szakisŵerettel. A HBB titkári feladatait a HACS 
ŵuŶkaszervezetéŶek képviselője látja el, aki részt vesz a HBB üléseiŶ, de szavazati joggal nem 

rendelkezik. 

A HBB ŵűködését a HACS által elfogadott és az IH által jóváhagǇott saját ügǇreŶd szaďálǇozza. ;3.sz. 

ŵellékletͿ.   
 

1.1.5 HACS Munkaszervezete 

A MuŶkaszervezet feladatait, szervezeti felépítését és ŵűködését a Ϯ. fejezet szaďálǇozza részleteseŶ. 
 

2. A HACS MUNKASZERVEZETE 

2.1 A Munkaszervezet státusza 

A MuŶkaszervezet a HACS ügǇviteli, adŵiŶisztratív, szervezeti egǇsége. Feladata eŵellett aktívaŶ 
közreŵűködŶi a HACS térségi aŶiŵáĐiós és projektfejlesztő ŵuŶkájáďaŶ. A munkaszervezeti 

feladatokat a koŶzorĐiuŵ tagjaiŶak döŶtése alapjáŶ ŵegválasztott, SajószeŶtpéter Városi 
ÖŶkorŵáŶǇzat látja el. A MuŶkaszervezet a SajószeŶtpéter Városi ÖŶkorŵáŶǇzat székhelǇéŶ ;ϯϳϳϬ 
SajószeŶtpéter, KálviŶ tér ϰ.Ϳ ŵűködik. 
 

Az IH a MÁK közďeiktatásával ϮϬϭ8. ŵárĐius ϭϮ-éŶ Táŵogatási Szerződést kötött a ŵuŶkaszervezeti 
fuŶkĐiót ellátó SajószeŶtpéter Városi ÖŶkorŵáŶǇzattal. A közösségvezérelt HKFS ŵegvalósításához 
szükséges ŵűködési, közösségszervezési ;aŶiŵáĐiósͿ és koŵŵuŶikáĐiós, továďďá a prograŵ-

monitoring feladatok ellátásáŶak költségeire a TOP-7.1.1-16-2017-ϬϬϭϬϬ azoŶosító száŵú pálǇázat 
keretéďeŶ. 
A ŵuŶkaszervezeti feladatokat a koŶzorĐiuŵ tagjaiŶak döŶtése értelŵéďeŶ, SajószeŶtpéter Városi 
ÖŶkorŵáŶǇzat, ŵiŶt ŶoŶprofit ŵódoŶ ŵűködő szervezet végzi. 
MuŶkatársaiŶak foglalkoztatója: SajószeŶtpéter Városi ÖŶkorŵáŶǇzat. A MuŶkaszervezetďeŶ dolgozók 
tevékeŶǇségüket határozott ŵuŶkaviszoŶǇ keretéďeŶ látják el. A MuŶkaszervezet ŵuŶkáját a 
ŵuŶkaszervezet vezetője iráŶǇítja. A MuŶkaszervezet ŵuŶkatársaiŶak ŶiŶĐs döŶtési jogkörük a 
projektek kiválasztásával kapĐsolatďaŶ. 
 

A ŵuŶkaszervezeti feladatokat ellátó tag ügǇviteli iŶtézkedése elleŶ, ďárŵelǇik koŶzorĐiuŵi tag 
felszólalhat, írásos elleŶtŵoŶdással élhet a HACS vezetősége felé. Az elleŶtŵoŶdást, felszólalást 
ŵiŶdeŶ eseteŶ részleteseŶ iŶdokolŶi szükséges. Az elleŶtŵoŶdásról a tagok egǇütteseŶ döŶteŶek. 
AŵeŶŶǇiďeŶ a tagok az elleŶtŵoŶdásŶak helǇt adŶak a MuŶkaszervezetŶek ŵás döŶtést kell hozŶia. A 
tervezett iŶtézkedés a tagok döŶtéséŶek ŵeghozataláig Ŷeŵ hajtható végre. 
Az ügǇvitelre feljogosított tagtól az ügǇvitel jogát a töďďi tag egǇhaŶgú döŶtéssel ŵegvoŶhatja; ilǇeŶkor 
az ügǇek továďďi viteléŶek ŵódjáról a tagok döŶteŶek. 
AŵeŶŶǇiďeŶ a HACS MuŶkaszervezetéŶek táŵogatási szerződése ďárŵilǇeŶ okďól ŵegszűŶik a 

szaďálǇszerű teljesítés ŵiatti ŵegszűŶés kivételével-a HACS köteles ϭϱ ŶapoŶ ďelül új 
ŵuŶkaszervezetet kijelölŶi. A HACS az új MuŶkaszervezetről és adatairól az IH-t írásďaŶ értesíti. 
AŵeŶŶǇiďeŶ a ŵuŶkaszervezeti feladatokat ellátó tag koŶzorĐiuŵi tagsága ďárŵilǇeŶ okďól 
ŵegszűŶik, köteles a HACS felé részletes elszáŵolást készíteŶi, azt ďizoŶǇlatokkal alátáŵasztaŶi, a 
ŵegvalósult eredŵéŶǇeket teljeskörűeŶ ďeŵutatŶi, és az iratokat tételeseŶ átadŶi. 
A ŵuŶkaszervezeti feladatokat ellátó tag képviselője tudoŵásul veszi, hogǇ tevékeŶǇségéďeŶ aŶŶak 
száŶdékos vagǇ goŶdatlaŶ elŵulasztásával okozott károkért a szerződés töďďi aláírójával szeŵďeŶ a 
PTK. kártérítési szaďálǇai szeriŶt felel. 
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A MuŶkaszervezet döŶthet arról, hogǇ a HKFS ŵegvalósításáďa külső szakértőt voŶ ďe a ďelső 
ŵuŶkatársak által le Ŷeŵ fedett koŵpeteŶĐiák ďiztosítása érdekéďeŶ. 
 

A MuŶkaszervezet székhelǇe és postaĐíŵe: ϯϳϳϬ SajószeŶtpéter, KálviŶ tér ϰ. 

2.2 A Munkaszervezet feladatai 

A koŶzorĐiuŵ MuŶkaszervezetet jelöl ki a HKFS ŵegvalósításáŶak operatív jellegű feladataiŶak 
ellátására. A MuŶkaszervezet a HACS ügǇviteli, adŵiŶisztratív szervezeti egǇsége. E tevékeŶǇsége 
mellett a HACS MuŶkaszervezete aktívaŶ közreŵűködik a HACS térségi aŶiŵáĐiós és projektfejlesztő 

ŵuŶkájáďaŶ. 
 

A MuŶkaszervezettel kapĐsolatos elvárások: 

• A MuŶkaszervezet egǇ, a koŶzorĐiuŵi partŶerek közül kiválasztott jogképes és Đselekvőképes, 
nonprofit szervezet. 

• A MuŶkaszervezetŶek képesŶek kell leŶŶie a feladatok hatékoŶǇ és eredŵéŶǇes 
leďoŶǇolítására: elvárás a feladatellátáshoz szükséges szakérteleŵ ŵellett a széleskörű 
elfogadottság és a város isŵerete. 

• A MuŶkaszervezetŶek ďiztosítaŶia kell a feladatok ellátásához szükséges huŵáŶ és teĐhŶikai 
feltételeket. 

• A Munkaszervezet ŵuŶkatársai pálǇázatírói és egǇéď vállalkozói tevékeŶǇséget Ŷeŵ 
végezhetŶek, a HKFS pálǇázati felhívással ériŶtett iŶtézkedéseivel összefüggésďeŶ. 

 

MuŶkaszervezet változása:  

• Amennyiben a MuŶkaszervezet ŵuŶkájával kapĐsolatďaŶ tartósaŶ súlǇos kifogások ŵerülŶek 
fel a HACS részéről, úgǇ a taggǇűlés döŶt a MuŶkaszervezet leváltásáról, és egǇúttal javaslatot 
tesz új MuŶkaszervezet kijelölésére, és erről haladéktalaŶul tájékoztatja az IráŶǇító Hatóságot. 

• A MuŶkaszervezet visszahívását a Táŵogatási SzerződésďeŶ rögzített feltételek Ŷeŵ 
teljesítése esetéŶ az IH is kezdeŵéŶǇezheti a Táŵogatási Szerződéstől való egǇoldalú 
elállással. 

 

A MuŶkaszervezet feladatait és fiŶaŶszírozási forrásait, a forráskeret felhaszŶálásáŶak üteŵezését, a 
tevékeŶǇségek ŵérföldköveit és a ďeszáŵolási kötelezettségeket részleteseŶ a Táŵogatási Szerződés 
tartalmazza. 

 

2.2.1 A HACS ŵűködéséŶek általáŶos táŵogatása 

A HACS tevékeŶǇségéŶek koordiŶálása, ezeŶ ďelül: 

• A HACS által készített HKFS ŵegvalósításáŶak táŵogatása, külöŶös goŶddal a TOP-7.1.1-16 

projektjeiért felelős táŵogatási iŶtézŵéŶǇreŶdszer által ŵeghatározott forŵai és tartalŵi 
elvárásokŶak való ŵegfelelés ďiztosítására. Azaz a MuŶkaszervezet felel a CLLD eljárásreŶd 
szeriŶti végrehajtási szaďálǇok ďetartásáért és a táŵogató által közzétett 
dokuŵeŶtuŵsaďloŶok ŵegfelelő alkalŵazásáért; 

• A HACS ŵuŶkáját segítve a MuŶkaszervezet egǇüttŵűködik a táŵogatói iŶtézŵéŶǇreŶdszerrel 
;IH, MÁKͿ aŶŶak érdekéďeŶ, hogǇ a HKFS ŵegvalósítása a szakŵai és törvéŶǇességi 
elvárásokŶak ŵegfeleltetve törtéŶjeŶ ŵeg; 

• A HACS táŵogatása a helǇi szereplőkkel törtéŶő kapĐsolattartás soráŶ; 
• A HACS folǇaŵatos tájékoztatása a HKFS ŵegvalósításával kapĐsolatos eseŵéŶǇekről, a 

ŵérföldkövekhez köthető ďeszáŵolók elkészítése. 
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2.2.2 A HACS ŵűködéséhez teĐhŶikai és szeŵélyi háttér ďiztosítása 

Egy irodahelǇségďől álló, legaláďď két ŵuŶkatárs ŵuŶkaálloŵását ďiztosító irodát tart feŶŶ a 
MuŶkaszervezet székhelǇéŶ ;ϯϳϳϬ SajószeŶtpéter, KálviŶ tér ϰ.); 

  ÜgǇfélszolgálat ďiztosítása a következő keretek között: 
o Hetente 5 Ŷap, Ŷapi ϰ óráďaŶ 8-ϭϮ óra között szeŵélǇes ügǇfélszolgálatot ďiztosít; 
o EzeŶ felül hétfőtől-Đsütörtökig ŶapoŶta ϴ-ϭϲ óra között és péŶtekeŶ ϴ-ϭϮ óra 

között telefoŶoŶ az ügǇfelek reŶdelkezésére áll és a ďeérkezett e-mailekre egy 

ŵuŶkaŶapoŶ ďelül válaszol. 
2.2.3 A HACS ŵűködésével összefüggő általáŶos adŵiŶisztratív és teĐhŶikai feladatok elvégzése 

• A HACS Vezetője által összehívott ülések ŵegszervezése, a ŵeghívók összeállítása és kiküldése. 
•  A HACS ülések teĐhŶikai feltételeiŶek ďiztosítása; 
•  A HACS ülések jegǇzőköŶǇveiŶek elkészítése, beleértve a jeleŶléti ívek kitöltése, 

fotódokuŵeŶtáĐió készítése; 
• A HACS ülések jegǇzőköŶǇveiŶek elkészítése ϯ ŵuŶkaŶapoŶ ďelül. 
• A HACS ŵűködésével és a helǇi táŵogatási kérelŵek kezelésével kapĐsolatos ŶǇilváŶtartások 

vezetése, dokuŵeŶtálása és a dokuŵeŶtuŵok ϮϬϮϳ. december 31-ig törtéŶő ŵegőrzése, 
ďeleértve: 

o A HACS ŵűködésével kapĐsolatos dokuŵeŶtáĐiókat: döŶtések, kifizetési kérelŵek, 
jeleŶtések dokuŵeŶtáĐióit; 

o A helǇi felhívások elkészítését végző FEMCS ülések dokuŵeŶtáĐióit; 
o A helǇi táŵogatási kérelŵek dokuŵeŶtáĐióját a HACS-hoz törtéŶő ďeŶǇújtását 

követőeŶ ;érkeztetés, hiáŶǇpótlás, tisztázó kérdések, a táŵogatást igéŶǇlővel 
folǇtatott koŵŵuŶikáĐióͿ; 

o A ďírálat dokuŵeŶtáĐióját ;HBB elé terjesztett értékelőlap, HBB ülés 
dokuŵeŶtáĐióit, HACS döŶtéseket). 

2.2.4 A HACS péŶzügyi és elszáŵolás-teĐhŶikai feladataiŶak ďiztosítása 

• A HACS ŵűködési költségeiŶek az érvéŶǇes szaďálǇozási keretek közötti kezelése; 
• A HKFS ŵegvalósításával kapĐsolatos elszáŵolások elkészítése; 
• A projekt végrehajtással kapĐsolatos jeleŶtések elkészítése és ŵoŶitoriŶg feladatok 

;ŵoŶitoriŶg adatok gǇűjtése és értékeléseͿ végrehajtása; 
• A MuŶkaszervezet vezetőjéŶek iráŶǇításával goŶdoskodik a projekt előrehaladásával 

összefüggő kifizetési kérelŵek és szakŵai ďeszáŵolók elkészítéséről és ďeŶǇújtásáról az IH-

nak; 

• EgǇüttŵűködik az IH-val a táŵogatott helǇi projektek helǇszíŶi elleŶőrzései soráŶ; 
• Eleget tesz az IH adatkéréséŶek. 

2.2.5 A helyi felhívások elkészítéséŶek szakŵai és adŵiŶisztratív táŵogatása 

• GoŶdoskodik a helǇi felhívások és ŵellékleteik a TOP CLLD Működési KéziköŶǇv saďloŶja 
szeriŶti első tervezetéŶek elkészítéséről, valaŵiŶt a FEMCS által jóváhagǇott észrevételek 
átvezetéséről. AŵeŶŶǇiďeŶ a helǇi felhívások elkészítését külső szervezet vagǇ szakértő végzi, 
aďďaŶ az esetďeŶ egǇüttŵűködik a külső szervezettel vagǇ szakértővel.  

• A helǇi felhívások és ŵellékleteik IH-hoz törtéŶő ďeŶǇújtása szaďálǇossági vizsgálat Đéljáďól. 
• Az IH észrevételeiŶek HACS által törtéŶő ŵegvitatása és átvezetése szükség esetéŶ az IH-val 

törtéŶő továďďi egǇeztetése. 
• Az IH-által ŵiŶőségelleŶőrzött, szaďálǇosŶak ŶǇilváŶított helǇi felhívások IH értesítést követő 

ϭϬ ŶapoŶ ďelül a saját hoŶlapoŶ törtéŶő ŵegjeleŶtetése, aŵelǇről írásďaŶ értesíti az IH-t.  

• Gondoskodik a helǇi felhívás és ŵellékleteik közpoŶtilag szaďálǇozott részei ;pl. AÚHFͿ 
változásaiŶak IH iráŶǇŵutatásai szeriŶti frissítéséről. 
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•  A Felhívás Előkészítő MuŶkaĐsoport ;FEMCSͿ titkársági tevékeŶǇségéŶek ellátása, eŶŶek 

keretében: 

o A FEMCS tagok ŵuŶkájáŶak ŵódszertaŶi táŵogatása ;háttéraŶǇagok elkészítése, 
külsős szakértők ďevoŶásával kapĐsolatos feladatkiosztások iráŶǇítása, 
ŵegďízásokkal kapĐsolatos jogi és péŶzügǇi feladatok iŶtézéseͿ; 

o FEMCS ülések összehívása, ŵeghívók kiküldése, az IH tájékoztatása és ŵeghívása 
az aktuális FEMCS ülésre; 

o Felhívás-tervezetek véleŵéŶǇezésre való ŵegküldése a FEMCS tagokŶak; 
o A FEMCS ülések teĐhŶikai feltételeiŶek ďiztosítása; 
o A FEMCS ülések jeleŶléti íveiŶek goŶdozása, fotódokuŵeŶtáĐió készítése; 
o A FEMCS ülések jegǇzőköŶǇveiŶek és eŵlékeztetőiŶek elkészítése, azok 

véleŵéŶǇeztetése és jóváhagǇása a FEMCS tagjaival; 
o A FEMCS által jóváhagǇott helǇi felhívás-tervezeteket döŶtés-előkészítési anyagok 

forŵájáďaŶ a HACS, illetve aŶŶak döŶtési hatáskörrel reŶdelkező szervezete, a 

HBB elé terjeszti; 
o A FEMCS üléseiŶ elfogadott javaslatokat átvezeti a helǇi felhívások tervezeteiŶ és 

javaslatokat tesz a helǇi felhívások és azok ŵellékleteiŶek végleges forŵájára, 
tartalŵára. 

2.2.6 A helyi felhívások iráŶt érdeklődők és a poteŶĐiális végső kedvezŵéŶyezettek szakŵai 
táŵogatása 

• Szakmai taŶáĐsadás ŶǇújtása, ezeŶ ďelül külöŶöseŶ: 

o A MuŶkaszervezethez ďeérkező projektötletek fejlesztéséŶek szóďeli koŶzultatív 
táŵogatása; 

o A táŵogatást igéŶǇlők segítése szóďeli taŶáĐsadással a táŵogatási kérelŵük 
összeállításáďaŶ, elsősorďaŶ a HKFS-hez való illeszkedésre és a forŵai 
elvárásokŶak való ŵegfelelésre tekiŶtettel. 

o A MuŶkaszervezet ŵuŶkatársai által szolgáltatott szakŵai segítség iŶforŵáĐiók 
átadására és a táŵogatási kéreleŵ elkészítésével kapĐsolatos szóďeli taŶáĐsadásra 
szorítkozhat a helǇi felhívások voŶatkozásáďaŶ; a helǇi táŵogatási kérelŵek - 

részďeŶ vagǇ egészďeŶ - törtéŶő ŵegírása Ŷeŵ megengedett. 

o A ŶǇertes pálǇázókat szóďeli segítése a kifizetési kérelŵek összeállításáďaŶ, és az 
ezzel kapĐsolatos koŶzultáĐiók szervezése. 

2.2.7 KoŵŵuŶikáĐiós feladatok, a ŶyilváŶosság ďiztosítása 

• A PÁTRIA SAJÓSZENTPÉTER Kulturális, Sport- és Városfejlesztő HelǇi Közösség hoŶlapjáŶak 
goŶdozása, frissítése, aŵelǇeŶ a SzéĐheŶǇi ϮϬϮϬ KedvezŵéŶǇezettek Tájékoztatási 
Kötelezettségi útŵutató és arĐulati kéziköŶǇv „KTK ϮϬϮϬ” Đ. dokuŵeŶtuŵ szeriŶti kötelező 
arĐulati előírásokat figǇeleŵďe veszi. A közösség hoŶlapjáŶ kötelezőeŶ közzéteszi: 

o Az IH által jóváhagǇott helǇi felhívásokat és azok ŵódosításait az IH értesítést 
követő ϭϬ Ŷaptári ŶapoŶ ďelül, erről az IH- t írásďaŶ értesíti; 

o A HACS által szervezett eseŵéŶǇek, fóruŵok ŵeghívóit legaláďď ϭϬ Ŷaptári Ŷappal 
azok ŵegreŶdezése előtt; 

o A HKFS ŵegvalósítása soráŶ szervezett eseŵéŶǇek rövid összegzését; 
• Az IH által elvárt kötelező ŶǇilváŶosság ďiztosításáŶak ŵegfeleltetése; 
• A HKFS végrehajtásáŶak eredŵéŶǇeiŶek koŵŵuŶikálásáŶak táŵogatása a helǇi ŶǇilváŶosság 

száŵára; 
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• A helǇi felhívások ŵegjeleŶéséhez kapĐsolódóaŶ felhívásoŶkéŶt legaláďď ϭ tájékoztató 
fóruŵot tart, ŵelǇet ŵeghívóval, jeleŶléti ívvel, legaláďď ϱ dď fotóďól álló 
fotódokuŵeŶtáĐióval és rövid összegző eŵlékeztetővel dokuŵeŶtál. 

2.2.8 AŶiŵáĐiós feladatok, közösségszervezés 

• A helǇi szereplők, a lehetséges végső kedvezŵéŶǇezettek táŵogatása fejlesztési és 
végrehajtási kapaĐitásaik fejlesztéséďeŶ, képzések, projektfejlesztési taŶáĐsadás, általáŶos és 
ŵódszertaŶi táŵogatás, Đélzott teŵatikus képzések szervezéséŶ ;aŵeŶŶǇiďeŶ releváŶsͿ 
ďiztosításáŶ keresztül; 

• Az egǇes ďeavatkozási területek ;helǇi felhívásokͿ ĐélĐsoportjaiŶak tájékoztatása, véleŵéŶǇük 
ďegǇűjtése és feldolgozása. 

2.2.9 A helyi táŵogatási kéreleŵkezeléssel kapĐsolatos feladatok 

• A felhívással, a helǇi táŵogatási kéreleŵŵel kapĐsolatos írásďeli kérdések ŵegválaszolása 1 

ŵuŶkaŶapoŶ ďelül; 
• Írásďeli és szóďeli taŶáĐsadás a táŵogatási kéreleŵ elkészítésével kapĐsolatďaŶ. A taŶáĐsadás 

ŵódját, helǇét, időpoŶtját, résztvevőit, szakŵai tartalŵát a MuŶkaszervezet ŵuŶkatársai 
táďlázatos forŵáďaŶ írásďaŶ is dokuŵeŶtálják az átláthatóság és a visszakereshetőség 
érdekéďeŶ; 

• A helǇi táŵogatási kérelŵek érkeztetése, iktatása, ďefogadása; 
• A táŵogatást igéŶǇlő ϱ Ŷaptári napoŶ ďelüli értesítése helǇi táŵogatási kérelŵéŶek 

ďeérkezéséről; 
• A MuŶkaszervezet a helǇi felhívásďaŶ rögzített szakasz zárását vagǇ ďeadási határŶapját 

követő ϭϬ Ŷaptári ŶapoŶ ďelül ŵegkezdi a jogosultsági feltételek elleŶőrzését a következő 
sorrendben: 

o ElsőkéŶt a Ŷeŵ hiáŶǇpótoltatható jogosultsági feltételek elleŶőrzésére kerül sor. 
AŵeŶŶǇiďeŶ a helǇi táŵogatási kéreleŵ a Ŷeŵ hiáŶǇpótoltatható jogosultsági 
feltételekŶek Ŷeŵ felel ŵeg, akkor azt továďďi vizsgálat Ŷélkül el kell utasítaŶi. A 
Ŷeŵ hiáŶǇpótoltatható jogosultsági feltételek ŵeglétét a MuŶkaszervezet a HBB 
elé terjeszti, ŵelǇ testület hozza ŵeg a végső döŶtést ezekről a kérelŵekről, ezt 
követőeŶ a HACS vezetője a döŶtést elleŶjegǇzi; 

o AŵeŶŶǇiďeŶ a helǇi táŵogatási kéreleŵ ŵegfelel a Ŷeŵ hiáŶǇpótoltatható 
jogosultsági feltételekŶek, a HACS MuŶkaszervezete ŵegvizsgálja a helǇi 
felhívásďaŶ szereplő HACS által elleŶőrizeŶdő hiáŶǇpótoltatható jogosultsági 
feltételeket. AŵeŶŶǇiďeŶ a helǇi táŵogatási kéreleŵ Ŷeŵ felel ŵeg a 
hiáŶǇpótoltatható jogosultsági feltételekŶek, úgǇ a HACS MuŶkaszervezete 
hiáŶǇpótlási felszólítást küld a táŵogatást igéŶǇlőŶek: 

- az összes hiáŶǇ vagǇ hiďa ŵegjelölésével; 
- legaláďď ϱ, legfeljeďď ϭϱ Ŷaptári Ŷapos határidő kitűzésével; 
- postai vagǇ elektroŶikus útoŶ ;az értesítés forŵáját a táŵogatást igéŶǇlő előzeteseŶ 

választja ŵeg a helǇi táŵogatási kéreleŵ adatlapjáŶͿ törtéŶő ďeŶǇújtással. 
- hiáŶǇpótlásra egǇszer vaŶ lehetőség, 

- a hiáŶǇpótlási felszólítást és a ďeérkezett hiáŶǇpótlást a HACS MuŶkaszervezete saját 
iktatásáďaŶ rögzíti. 

 
 

• AŵeŶŶǇiďeŶ a helǇi táŵogatási kéreleŵ ŵegfelel a jogosultsági feltételekŶek, a 
MuŶkaszervezet ŵegkezdi a helǇi táŵogatási kéreleŵ tartalŵi értékelését a helǇi felhívásďaŶ 
rögzített kiválasztási kritériuŵok alapjáŶ. A tartalŵi értékelés ŵegkezdéséről a HACS 



15 

 

MuŶkaszervezete postai vagǇ elektroŶikus útoŶ értesíti a táŵogatást igéŶǇlőt. Az értesítés 
forŵáját a táŵogatást igéŶǇlő előzeteseŶ választja ŵeg a helǇi táŵogatási kéreleŵ adatlapjáŶ; 

• AŵeŶŶǇiďeŶ a helǇi táŵogatási kéreleŵďeŶ szereplő iŶforŵáĐió Ŷeŵ egǇértelŵű, vagǇ 
elleŶtŵoŶdást tartalŵaz és a helǇi felhívás lehetőséget ďiztosít tisztázó kérdés alkalŵazására, 
a HACS MuŶkaszervezete az értékelés soráŶ egǇ alkaloŵŵal írásďaŶ tisztázó kérdést tesz fel, 
a táŵogatást igéŶǇlő száŵára a kérdés kézhezvételétől száŵított legaláďď ϯ legfeljeďď ϭϱ 
Ŷaptári Ŷap áll reŶdelkezésre a kérdés ŵegválaszolására. A tisztázó kérdés forŵáját illetőeŶ a 
táŵogatást igéŶǇlő által ŵegjelölt a helǇi táŵogatási kéreleŵ adatlapjáŶ ŵegjelölt 
értesítéséŶek a forŵája a ŵérvadó; 

• Amennyiben a ŵegadott határidőig Ŷeŵ érkezett válasz a tisztázó kérdésre, a táŵogatási 
kérelŵet a reŶdelkezésre álló iŶforŵáĐiók alapjáŶ kell értékelŶi; 

• A MuŶkaszervezet ŵegszervezi, hogǇ ŵiŶdeŶ egǇes táŵogatási kéreleŵről legaláďď két, 
egǇŵástól függetleŶ szakŵai értékelés szülesseŶ. Ha az értékelők által elkészített értékelések, 

eredŵéŶǇek között egǇŵáshoz képest ϯϬ % -Ŷál ŶagǇoďď az eltérés, a HACS a helǇi táŵogatási 
kéreleŵ harŵadik függetleŶ értékelő által elvégzeŶdő újraértékelését reŶdelik el.  

 

2.2.10 DöŶtés-előkészítési feladatok elvégzése a HBB száŵára: 
• A ďeŶǇújtott és jóváhagǇott projekt adatlapok előkészítése döŶtéshozatalra; 
•  A döŶtési javaslat ŵegalapozása Đéljáďól helǇszíŶi szeŵlét tarthat a helǇi pálǇázókŶál; 
• A tartalŵi értékelés alapjáŶ elkészíti az egǇes helǇi táŵogatási kérelŵek ŵiŶősítését 

tartalŵazó értékelési lapokat; és az adott szakaszďaŶ értékelt kérelŵekre adott ŵiŶősítés 

alapjáŶ a HBB elé terjeszti a helǇi táŵogatási kérelŵeket; 
• Értesíti a táŵogatást igéŶǇlőket a HBB döŶtési javaslatáról és felszólítja a táŵogatásra javasolt 

táŵogatást igéŶǇlőket táŵogatási kérelŵük feltöltésére az IH által ŵeghatározott iŶforŵatikai 
rendszerbe; 

• A HACS MuŶkaszervezete a HBB ülését ŵegelőző legaláďď ϱ ŵuŶkaŶappal ŵiŶdeŶ HBB tag 
részére elektroŶikusaŶ ŵegküldi az üléseŶ ŵegtárgǇalaŶdó helǇi táŵogatási kérelŵek 
felterjesztési listáját, valaŵiŶt a jogosultsági és tartalŵi szeŵpoŶtďól értékelt helǇi táŵogatási 
kérelŵek és azok értékeléséŶek szkeŶŶelt változatát; 

• A MuŶkaszervezet ŵegszervezi a HBB üléseit; 
• A MuŶkaszervezet ellátja a HBB titkársági feladatait, azaz a HBB üléseiről jegǇzőköŶǇvet készít, 

ŵelǇŶek része az üléseŶ ŵegjeleŶt tagok, valaŵiŶt állaŶdó és eseti ŵeghívottak által aláírt 
jeleŶléti ív. A jegǇzőköŶǇvet és a jeleŶléti ívet a HBB elŶöke és a ďizottság egǇ továďďi, 
előzeteseŶ kijelölt, állaŶdó tagja aláírásával hitelesíti. A HBB döŶtési javaslatát a HACS vezetője 
ellenjegyzi. A jegǇzőköŶǇvet és ŵellékleteit a MuŶkaszervezet ϯϬ ŶapoŶ ďelül ;javasolt ϭϬ 
ŶapoŶ ďelülͿ ŵegküldi az IH-nak és a HBB tagokŶak; 

• EgǇüttŵűködik az IH-val a táŵogatott helǇi projektek helǇszíŶi elleŶőrzései soráŶ; 
• Eleget tesz az IH adatkéréseiŶek. 

2.3 A Munkaszervezet iráŶyítása és szervezete 

2.3.1 A MuŶkaszervezet létszáŵa 

• A HACS Vezetősége szaďja ŵeg a MuŶkaszervezet létszáŵát és egǇetértési jogot gǇakorol a 

MuŶkaszervezet vezetőjéŶek ŵegďízásával kapĐsolatďaŶ, 
• A HKFS végrehajtása soráŶ a MuŶkaszervezet 2 fő ŵuŶkatárssal végzi feladatát: 

o ϭ fő MuŶkaszervezet vezető; 
o ϭ fő PálǇázati ŵuŶkatárs. 

2.3.2 A Munkaszervezet ŵuŶkatársaiŶak feladatköre 

A MuŶkaszervezet ŵuŶkatársaiŶak részletes feladatleírása a ŵuŶkaköri leírásukďaŶ található. Az 
aláďďiakďaŶ az egǇes ŵuŶkakörök legfoŶtosaďď feladatai kerülŶek összefoglalásra. 
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A MuŶkaszervezet vezető feladatai: 
•  A Munkaszervezet ŵuŶkájáŶak teljes körű iráŶǇítása, elleŶőrzése. 

•  A feladatellátás szakŵai koordiŶáĐiója, a szakŵai vezető feladataiŶak ellátása. 

•  Eljár és döŶt a HACS Vezetősége által hatásköréďe utalt ügǇekďeŶ. 

•  GoŶdoskodik a koŶzorĐiuŵ ŶǇilváŶtartásaiŶak vezetéséről. 
• A HACS Vezetőséggel egǇetértésďeŶ goŶdoskodik a koŶzorĐiuŵ álláspoŶtjáŶak képviseletéről 

szakŵai kérdésekkel kapcsolatban. 

• Felelős a MuŶkaszervezethez reŶdelt feladatok teljes köréŶek határidőre törtéŶő teljesítéséért 

a teljes teaŵ közreŵűködésével, szükség szeriŶt külső szakeŵďer ďevoŶásával. 
• GoŶdoskodik a HKFS ŵegvalósulását dokuŵeŶtáló jeleŶtések elkészítéséről és ďeŶǇújtásáról. 
• GoŶdoskodik a HKFS ŵoŶitoriŶgjáŶak alapját képező iŶdikátorok reŶdszeres gǇűjtéséről és 

értékeléséről, a kötelező adatszolgáltatási tevékeŶǇségekŶek való ŵegfelelésről. 
• Beszáŵol a HACS VezetőségŶek a MuŶkaszervezet ŵűködéséről. 
• Szakŵai koordiŶáĐiós szerep a projektďeŶ részt vevő valaŵeŶŶǇi szervezettel és ďevoŶt 

szeŵélǇekkel. 
 

A Pályázati ŵuŶkatárs feladatai: 
• HKFS ŵegvalósításához kapĐsolódó feladatok ellátása, a kifizetési kérelŵekhez kapĐsolódó 

dokuŵeŶtáĐiók elkészítése. 
• A szakŵai területhez tartozó dokuŵeŶtáĐiókezelési folǇaŵatok reŶdszeres elleŶőrzése. 
• A MuŶkaszervezet vezető ŵuŶkájáŶak általáŶos táŵogatása. 
• A HKFS végrehajtása soráŶ a kulturális-szakŵai prograŵeleŵekkel kapĐsolatos adŵiŶisztratív 

feladatok ellátása. 
• A HKFS végrehajtása soráŶ a kulturális-szakŵai prograŵeleŵekkel kapĐsolatos operatív 

feladatok táŵogatása. 
• Közreŵűködés a ;ŶǇoŵtatott és elektroŶikus forŵájúͿ levelezések leďoŶǇolításáďaŶ, 

dokuŵeŶtálásáďaŶ, részvétel a levelek összeállításáďaŶ. 
• Közreŵűködés a projektekhez kapĐsolódó ŶǇilváŶosság-tájékoztatási ;PRͿ feladatokďaŶ, 

akĐiókďaŶ. 
• FolǇaŵatos kapĐsolattartás a fejlesztési területek lakosaival, lakossági paŶaszok, észrevételek 

fogadása és kezelése, dokuŵeŶtálása.  
• A ŶǇilváŶossággal kapĐsolatos tevékeŶǇségek dokuŵeŶtálása. 
• NǇilváŶtartások ;szerződések, üteŵezés, kifizetések, stď.Ϳ vezetése.  

2.4 Fő ŵűködési folyaŵatleírások  
A HACS ŵűködéséŶek fő Đélja a HKFS keretéďeŶ tervezett feladatok ellátása a reŶdelkezésre álló 
források hatékoŶǇ és Đélszerű felhaszŶálásáŶak ďiztosításával. A ŵűködés fő folǇaŵatleírásait az aláďďi 
alfejezetek tartalŵazzák.  

2.4.1 Szervezeti dokuŵeŶtuŵok elkészítése, ŵódosítása  
• Táŵogatási szerződés ŵegkötése az IráŶǇító Hatóság és a HACS ŵuŶkaszervezete között a 

HKFS leďoŶǇolításáŶak adŵiŶisztratív és ŵeŶedzsŵeŶt feladataira. 

•  Táŵogatási szerződés ŵódosítása, változásďejeleŶtés az elektroŶikus pálǇázói felületen 

keresztül. 
o   VáltozásďejeleŶtés; 

o   Táŵogatási Szerződés ŵódosítása; 

• EgǇüttŵűködési ŵegállapodás ŵegkötése az IráŶǇító Hatóság és a KoŶzorĐiuŵ között a HKFS 
ŵegvalósítására felhaszŶálható táŵogatási keretösszegre  

o HKFS ŵódosítása ŵaǆiŵuŵ ϰ alkaloŵŵal a projekt futamideje alatt 
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o HKFS ŵódosításáŶak kezdeŵéŶǇezése  
o HKFS ŵódosításáŶak elvégzése  
o Módosított HKFS ďeŶǇújtása az IH-nak  

• SZMSZ és ügǇreŶdek kidolgozása taggǇűlési határozattal  

2.4.2  Szervezeti egységek felállítása  
•  MuŶkaszervezet felállítása  

o MuŶkaszervezeti feladatokat ellátó koŶzorĐiuŵi tag ŵegválasztása.  

o MuŶkaszervezeti vezető kiválasztása ;öŶéletrajz ŵegküldése az IH-nak), 

ŵuŶkaszerződés ŵegkötése jóváhagǇás esetéŶ. 
o MuŶkaszervezet ŵuŶkatársáŶak kiválasztása ;öŶéletrajzok ŵegküldése az IH-nak), 

ŵuŶkaszerződés ŵegkötése jóváhagǇás esetéŶ. 

• FEMCS felállítása  
o  FEMCS felkérőlevél kiküldése a FEMCS ügǇreŶddel egǇütt  
o  FEMCS tagság elfogadása vagǇ visszautasítása írásďaŶ, iŶdoklással  

• HBB felállítása  
o HBB felkérőlevél kiküldése  
o HBB tagság elfogadása vagǇ visszautasítása írásďaŶ, iŶdoklással  
o HBB tagság jóváhagǇására taggǇűlés összehívása  
o HBB tagság jóváhagǇása  
o HBB alakuló ülés összehívása, levezetése ;jegǇzőköŶǇv vezetésselͿ  
o HBB alakuló üléseŶ a HBB ElŶök, alelŶök ŵegválasztása, póttagok kijelölése  
o HBB tagok elérhetőségeiŶek ŵegküldése a koŶzorĐiuŵi tagokŶak tájékoztatásul. 

2.4.3  TeĐhŶikai, adŵiŶisztratív feltételek ďiztosítása 

• MuŶkaszervezeti iroda kialakítása ;KTK arĐulati eleŵek szeriŶt „C” típusú tájékoztató táďla 
kihelǇezésévelͿ 

• MuŶkaszervezeti ügǇfélszolgálat ďiztosítása 

• Iratok kezelése  
o Iratok átvétele az adatok, a Đsoŵag sértetleŶségéŶek elleŶőrzésével, átvétel 

igazolása; 

o Iratok ŶǇilváŶtartásďa vétele, iktatása ;iktatószáŵ hozzáadásával, sorszáŵos 
iktatási reŶdszerͿ és ügǇiŶtézésre törtéŶő továďďítása, helǇi táŵogatási kéreleŵ 
dosszié létrehozása és a helǇi táŵogatási kéreleŵ vezetése; 

o Iratok postázása tértivevéŶǇes ajáŶlott küldeŵéŶǇkéŶt; 

o ElektroŶikus dokuŵeŶtuŵtárolás sorszáŵos iktatási reŶdszerďeŶ; 

o Továďďi dokuŵeŶtuŵok tárolása elkülöŶített projektdossziékban; 

2.4.4  Helyi pályázati felhívások és kapĐsolódó dokuŵeŶtuŵok kidolgozása és ŵegjeleŶtetése  
• HelǇi pálǇázati felhívások tervezetéŶek kidolgozása a TOP CLLD helǇi pálǇázati saďloŶ 

alkalŵazásával az „ÁLTALÁNOS ÚTMUTATÓ A TOP CLLD HELYI FELHÍVÁSOKHOZ” Đ. 
dokumentum szerint 

• HelǇi pálǇázati felhívások és pálǇázati útŵutatók véleŵéŶǇezése, ŵiŶőségďiztosítása 

o  FEMCS ülés összehívása – ŵeghívó és az ülés tárgǇához kapĐsolódó 
dokuŵeŶtuŵok ;helǇi felhívás tervezet, útŵutató, titoktartási ŶǇilatkozatͿ küldése 
a tagok részére legaláďď ϱ Ŷappal az ülést ŵegelőzőeŶ 

o FEMCS ülés levezetése  
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o A FEMCS üléseŶ a helǇi felhívás tervezet ŵegvitatása, véleŵéŶǇezése, ŵódosítási 
iŶdítváŶǇok ŵegtétele 

o FEMCS ülésről jeleŶléti ív és eŵlékeztető készítése, az aláďďi tartalŵi eleŵekkel: 
-  a HACS és a HKFS ŵegŶevezése és az ériŶtett helǇi felhívás Đíŵe; 

-  az ülés helǇe, ideje; 

-  a résztvevők Ŷeve ;jeleŶléti ív alapjáŶ); 

- az üléseŶ hozott döŶtések, állásfoglalások; 

- az eltérő véleŵéŶǇek, illetőleg tiltakozás; 

- az üléseŶ elfogadott feladatok a határidő és a felelős szeŵélǇ ŵegjelölésével. 
o A helǇi felhívással kapĐsolatos FEMCS javaslatok átvezetése 

o Az eŵlékeztető és a FEMCS javaslataival átdolgozott felhívás tervezet 
visszaŵutatása a FEMCS-tagokŶak az ülést követő ϭϬ ŶapoŶ ďelül, elektroŶikus 
forŵáďaŶ 

o Az átdolgozott helǇi felhívás tervezet utólagos véleŵéŶǇezése, írásďaŶ, a 
kiküldéstől száŵított ϱ ŶapoŶ ďelül 

o A FEMCS tagok által elfogadott helǇi felhívás tervezet ŵegküldése a 
KoŶzorĐiuŵvezetőŶek elleŶjegǇzésre 

o A FEMCS tagok által elfogadott helǇi felhívás tervezet elleŶjegǇzése. 

o A helǇi felhívások és ŵellékleteiŶek ďeŶǇújtása az IH-hoz szaďálǇossági vizsgálat 
Đéljáďól 

• HelǇi pálǇázati felhívások és pálǇázati útŵutatók véglegesítése 

o Az IH szaďálǇossági eljárás soráŶ tett észrevételeiŶek átvezetése, szükség esetéŶ 
egǇeztetés az IH-val és a FEMCS-Đsel, írásďaŶ, iŶdokolt esetďeŶ új FEMCS ülés 
összehívásával 

o A ŵódosított helǇi felhívás tervezet és dokuŵeŶtuŵaiŶak jóváhagǇása. 

o A ŵódosított helǇi felhívás tervezet és dokuŵeŶtuŵaiŶak ŵegküldése az IH-nak 

isŵételt szaďálǇossági vizsgálatra az átdolgozás szükségességét tartalŵazó 
értesítés kézhezvételétől száŵított legfeljeďď ϭϬ ŶapoŶ ďelül 

o FEMCS ŵuŶkája soráŶ keletkezett iratok ŵegőrzése 

2.4.5 Helyi pályázati felhívások ŵegjeleŶtéséhez kapĐsolódó koŵŵuŶikáĐiós és koŶzultáĐiós 
feladatok 

• Projekt honlap létrehozása, ŵűködtetése ;aktuális tartalŵakkal, KTK arĐulati követelŵéŶǇek 
szerint) 

• PálǇázati iŶforŵáĐiók közzététele 

o Az IH szaďálǇossági ŶǇilatkozata alapjáŶ a helǇi felhívások és dokuŵeŶtuŵaiŶak 
;útŵutató, táŵogatási kéreleŵ saďloŶͿ ŵegjeleŶtetése a HACS hoŶlapjáŶ az IH 
értesítést követő ϭϬ ŶapoŶ ďelül, valaŵiŶt az IH írásďaŶ törtéŶő értesítése a 
pálǇázat ŵegjeleŶtetéséről  

o A helǇi felhívás aktuális verziójáŶak elérhetőségéŶek ďiztosítása a projekt 
hoŶlapoŶ a helǇi felhívás felfüggesztéséŶek vagǇ lezárásáŶak időpoŶtjáig  

• Kérdések ŵegválaszolása  
o HelǇi felhívásokhoz kapĐsolódó írásďeli kérdések ŵegválaszolása ;ďeérkezéstől 

száŵított ϳ Ŷaptári ŶapoŶ ďelülͿ  
o TelefoŶos és szeŵélǇes ügǇfélszolgálat ďiztosítása, pálǇázók segítése a helǇi 

táŵogatási kérelŵek összeállításáďaŶ ;kivéve a táŵogatási kérelŵek ŵegírásaͿ  
o GYIK rovat iŶdítása a HACS hoŶlapjáŶ a gǇakraŶ isŵételt kérdésekről  

• IŶforŵáĐiós Ŷapok, fóruŵok szervezése   



19 

 

o A helǇi felhívások ŵegjeleŶését ŵegelőzőeŶ és/vagǇ a ďeŶǇújtási időszak alatt 
felhívásoŶkéŶt legaláďď ϭ dď tájékoztató fóruŵ szervezése  

o A szervezett eseŵéŶǇek, fóruŵok ŵeghívóiŶak közzététele a HACS hoŶlapjáŶ, 
közösségi oldaláŶ legaláďď ϭϬ Ŷappal a ŵegreŶdezés előtt  

o IŶforŵáĐiós Ŷap, fóruŵ dokuŵeŶtálása a ŵeghívóval, jeleŶléti ívvel, legaláďď ϯ dď 
fotóval és rövid összegző eŵlékeztetővel  

2.4.6 Helyi pályázati felhívások ŵódosítása, felfüggesztése, lezárása  
• HelǇi pálǇázati felhívások ŵódosítása  

o Módosított helǇi felhívás tervezet elkészítése  
o A ŵódosított helǇi felhívás tervezet és dokuŵeŶtuŵaiŶak jóváhagǇása  
o A ŵódosított helǇi felhívás tervezet és dokuŵeŶtuŵaiŶak ŵegküldése az IH-nak 

szaďálǇossági vizsgálatra ;ŵódosítási igéŶǇ esetéŶ átdolgozás, ŵajd újďóli 
ŵegküldésͿ  

o Módosított felhívás tervezet és dokuŵeŶtuŵaiŶak közzététele a HACS hoŶlapjáŶ 
;a ŵódosított felhívás közzétételét követőeŶ legaláďď ϴ Ŷapig ďiztosítaŶi kell a 
helǇi táŵogatási kéreleŵ ďeŶǇújtásáŶak lehetőségétͿ  

• HelǇi pálǇázati felhívások és útŵutatóik felfüggesztése  
o Felfüggesztésről szóló tájékoztatás közzététele a HACS hoŶlapjáŶ, valaŵiŶt 

ŵegküldése az IH-Ŷak ;szakaszos elďírálás alkalŵazása esetéŶ a ďeŶǇújtási 

lehetőség felfüggesztése Đsak a felhívásďaŶ rögzített szakasz zárásáŶak időpoŶtját 
követő Ŷaptól, az erről szóló döŶtés közzétételét követő ϴ. Ŷaptól lehetséges; 
folǇaŵatos elďírálás alkalŵazása esetéŶ a ďeŶǇújtási lehetőség felfüggesztése Đsak 
az erről szóló döŶtés közzétételét követő ϯ. Ŷaptól lehetségesͿ  

o A felfüggesztés ŵegszüŶtetése esetéŶ új ďeŶǇújtási határidő ŵeghatározása és 
eŶŶek közzététele a HACS hoŶlapjáŶ  

• HelǇi pálǇázati felhívások és útŵutatóik lezárása 

o  Lezárásról szóló tájékoztatás közzététele a HACS hoŶlapjáŶ, valaŵiŶt ŵegküldése 
az IH-Ŷak ;szakaszos elďírálás alkalŵazása esetéŶ a felhívás lezárása Đsak a 
felhívásďaŶ rögzített szakasz zárásáŶak időpoŶtját követő Ŷaptól, az erről szóló 
döŶtés közzétételét követő ϴ. Ŷaptól lehetséges; folǇaŵatos elďírálás alkalŵazása 
esetéŶ a felhívás lezárása Đsak az erről szóló döŶtés közzétételét követő ϯ. Ŷaptól 
lehetségesͿ  

o A lezárás ŵegszüŶtetése esetéŶ új felhívás közzététele ;taggǇűlési döŶtést és IH 
szaďálǇossági vizsgálatot követőeŶͿ  

2.4.7 Helyi pályázati felhívások ďefogadása, pályázatkezelés és értékelés  
•  HelǇi táŵogatási kérelŵek átvétele, iktatása ;a helǇi táŵogatási kérelŵek ďeŶǇújtására a 

pálǇázati felhívás ŵeghirdetését követő ϯϬ. Ŷap utáŶ vaŶ Đsak lehetőségͿ  
o HelǇi táŵogatási kérelŵek átvétele, iktatása ;szeŵélǇeseŶ átvétel igazolása 

elleŶéďeŶ) vagǇ tértivevéŶǇes postai küldeŵéŶǇkéŶt ϭ elektroŶikus adathordozóŶ 
és ϭ eredeti papír alapú példáŶǇďaŶͿ  

o Táŵogatást igéŶǇlő értesítése a helǇi táŵogatási kérelŵéŶek ďeérkezéséről ϱ 
ŶapoŶ ďelül ;a helǇi táŵogatási kéreleŵ adatlapjáŶ ŵegjelölt értesítési forŵa 
szerint). 

• Táŵogatási kérelŵek elleŶőrzése  
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o Táŵogatási kérelŵek Ŷeŵ hiáŶǇpótoltatható jogosultsági elleŶőrzése a helǇi 
felhívásďaŶ rögzített kritériuŵok alapjáŶ ;helǇi felhívásďaŶ rögzített szakasz 
zárását vagǇ ďeadási határŶapját követő ϭϬ ŶapoŶ ďelülͿ  

o Táŵogatási kérelŵek hiáŶǇpótoltatható jogosultsági elleŶőrzése a helǇi 
felhívásďaŶ rögzített kritériuŵok alapjáŶ  

o Szükség esetéŶ hiáŶǇpótlási felszólítás ŵegküldése egǇ alkaloŵŵal a táŵogatást 
igéŶǇlőŶek a hiáŶǇok, hiďák ŵegjelölésével legaláďď ϱ, legfeljeďď ϭϱ Ŷapos 
határidő kitűzésével, a helǇi táŵogatási kéreleŵ adatlapjáŶ ŵegjelölt értesítési 
forma szerint, a hiáŶǇpótlási felszólítás iktatásával  

o Beérkezett hiáŶǇpótlás iktatása, elleŶőrzése  
• Táŵogatási kérelŵek értékelése  

o Az értékelés ŵegkezdéséről a táŵogatás igéŶǇlő értesítése a helǇi táŵogatási 
kéreleŵ adatlapjáŶ ŵegjelölt értesítési forŵa szeriŶt 

o Táŵogatási kérelŵek tartalŵi értékelésére legaláďď két, egǇŵástól függetleŶ 
szakértő ďevoŶása ;ŵuŶkaszervezet tagja, vagǇ külső ŵegďízott értékelőkͿ; a 
ŵellékletkéŶt Đsatolt összeférhetetleŶségi és titoktartási ŶǇilatkozat aláíratásával  

o Táŵogatási kérelŵek tartalŵi értékelése a helǇi felhívásďaŶ rögzített kiválasztási 
kritériuŵok alapjáŶ, az értékelőlap kitöltésével, illetve kulĐsprojekt esetéŶ a helǇi 
felhívásďaŶ szereplő kritériuŵokŶak, szakŵai feltételekŶek való ŵegfelelés 
elleŶőrzésével ;ŵegfelelt/Ŷeŵ felelt ŵeg/részďeŶ ŵegfeleltͿ  

o Szükség esetéŶ tisztázó kérdés ŵegküldése a táŵogatást igéŶǇlőŶek, egǇ 
alkaloŵŵal, legaláďď ϯ, legfeljeďď ϭϱ Ŷapos határidő kitűzésével, a ďeérkezett 
válaszok iktatása, feldolgozása  

o A két értékelési eredŵéŶǇ közötti ϯϬ%- Ŷál ŶagǇoďď eltérés esetéŶ, harmadik 

függetleŶ értékelő ďevoŶása az újraértékelésre  
o HelǇszíŶi szeŵle elreŶdelése ;az értékelés felfüggesztésével, szükség esetéŶͿ  
o HelǇszíŶi szeŵléről a táŵogatást igéŶǇlő tájékoztatása, legaláďď öt Ŷappal a 

szeŵle időpoŶtja előtt  
o HelǇszíŶi szeŵle leďoŶǇolítása ;titoktartási és összeférhetetleŶségi ŶǇilatkozat 

aláírásával, jegǇzőköŶǇv vezetésével és az értékelők reŶdelkezésre ďoĐsátásávalͿ  

2.4.8 DöŶtés a helyi táŵogatási kérelŵek táŵogathatóságáról  
•  HBB ülés ŵegszervezése  

o Javaslattétel a HBB üléséŶek időpoŶtjára ;a helǇi táŵogatási kéreleŵ ďeadási 
szakaszáŶak lezárását követőeŶ legaláďď ϯϬ, de legfeljeďď ϵϬ ŶapoŶ ďelülͿ  

o HBB ülés összehívása  
o HelǇi táŵogatási kérelŵek és ŵellékletei a MuŶkaszervezet által készített helǇi 

táŵogatási kérelŵek értékeléséŶek és az értékelések összesítését tartalŵazó 
felterjesztési listáŶak, titoktartási és összeférhetetleŶségi ŶǇilatkozat 
forŵaŶǇoŵtatváŶǇŶak valaŵiŶt a HBB ülés ŵeghívójáŶak ŵegküldése a HBB 
tagok részére, elektroŶikus forŵáďaŶ, legaláďď az ülés előtt ϳ ŵuŶkaŶappal  

o HBB ülés előkészítése, ŵegszervezése ;teĐhŶikai feltételek ďiztosításávalͿ, HBB 
üléseŶ résztvevő szeŵélǇek titoktartási és összeférhetetleŶségi ŶǇilatkozataiŶak 
ďegǇűjtése, iktatása ;póttag elleŶőrzésével egǇüttͿ  
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• HBB ülés leďoŶǇolítása  
o Határozatképesség és összeférhetetleŶség elleŶőrzése, hitelesítő tag 

kiválasztásáŶak levezéŶǇlése, az ülés levezetése  
o Értékelések ŵegvitatása, döŶtés a táŵogatási javaslatról, raŶgsorolás ;ŵiŶdeŶ 

előterjesztett helǇi táŵogatási kéreleŵŵel kapĐsolatosaŶ egǇeŶkéŶt 
ŵegfogalŵazva a döŶtési javaslatotͿ - HBB ŵeghatározza táŵogatásra javasolt 
helǇi táŵogatási kérelŵek körét, ŵelǇet szakŵai iŶdoklással és a ŵegállapított 
poŶtszáŵŵal lát el. AŵeŶŶǇiďeŶ a HBB Ŷeŵ ért egǇet az előterjesztésďeŶ szereplő 
jogosultsági elleŶőrzés és / vagǇ tartalŵi értékelés eredŵéŶǇével, 
ŵiŶőségďiztosítás keretéŶ ďelül, részletes iŶdoklással ellátva legfeljebb egy 

alkaloŵŵal visszaküldi az adott kérelŵet a jogosultság újďóli elleŶőrzésére, illetve 
tartalŵi újraértékelésre. Tartaléklista is kialakítható.  

o HBB ülés jegǇzőköŶǇvéŶek és jeleŶléti ívéŶek elkészítése  
o HBB ülés jegǇzőköŶǇvéŶek hitelesítése  
o HBB ülés jegǇzőköŶǇvéŶek ŵegküldése a KoŶzorĐiuŵvezetőŶek elleŶjegǇzésre 

;HBB ülést követő ϯ ŶapoŶ ďelülͿ  
o HBB ülés jegǇzőköŶǇvéŶek elleŶjegǇzése  

 

• HBB döŶtés jogosultsági vizsgálata  
o HBB ülés jegǇzőköŶǇvéŶek ŵegküldése a HBB tagokŶak ďetekiŶtésre, valaŵiŶt az 

IH Ŷak jogosultsági vizsgálatra, legkésőďď a HBB ülést követő ϯϬ ŶapoŶ ďelül  
o HBB ŵuŶkája soráŶ keletkezett iratok ŵegőrzése  

 

• PálǇázók értesítése  
o PálǇázók értesítése a döŶtésről ŶǇertes projektek közzététele a hoŶlapoŶ  
o A táŵogatást igéŶǇlők felszólítása a táŵogatási kérelŵük feltöltésére az IH által 

előírt egǇséges iŶforŵatikai reŶdszerďe ϯϬ ŶapoŶ ďelül  
 

• Tartaléklista kezelése  
o DöŶtés a tartaléklistás táŵogatási kérelŵek táŵogatásáról / tartaléklista 

ŵegszüŶtetéséről a ŵegszüŶtetéstől száŵított ϭϬ Ŷaptári ŶapoŶ ďelül  
o Tartaléklistás táŵogatási igéŶǇlők értesítése, a táŵogatást igéŶǇlők felszólítása a 

táŵogatási kérelŵük feltöltésére az IH által előírt egǇséges iŶforŵatikai 
reŶdszerďe ϯϬ ŶapoŶ ďelül  

2.4.9 HKFS ŵegvalósításáŶak ŵoŶitoriŶgja  
• Éves előrehaladási jeleŶtés készítése  

o A kötelező és öŶkéŶt vállalt output iŶdikátorok ĐélértékeiŶek teljesüléséŶek 
ŶǇoŵoŶ követése, adatďekérő levél kiküldésével a kedvezŵéŶǇezettekŶek  

o A kötelező eredŵéŶǇiŶdikátorok aktuális értékeiŶek ŵeghatározása az IH által 
ŵegadott ŵódszertaŶ szeriŶt leďoŶǇolított priŵer adatgǇűjtéssel, az adatok 
összegzésével  

o Az öŶkéŶt vállalt eredŵéŶǇiŶdikátorok adatgǇűjtési és száŵítási ŵódszertaŶáŶak 
ŵeghatározása, az adatgǇűjtés elvégzése  

o Éves előrehaladási jeleŶtés elkészítése ŵiŶdeŶ év Ŷoveŵďer ϯϬ-ig, az IH által 
reŶdelkezésre ďoĐsátott saďloŶ alapjáŶ  

•  Értékelések elvégzése 






